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Pilotní ověření certifikace ekoporaden
ŽÁDOST o certifikaci
I. ŽADATEL

	Úplný název organizace:
	

	Zkrácený název (pokud používá):
	

	Sídlo (adresa včetně PSČ):
	

	IČ:
	

	Statutární orgán (jméno a funkce):
	

	Název pobočky*:
	

	Adresa pobočky včetně PSČ*:
	

	Jméno garanta:
	

	Kontakt na garanta (korespondenční adresa):
	

	Kontakt na garanta (telefon; e-mail):
	


* vyplňte pouze pokud je relevantní
II. SPLNĚNÍ ZÁVAZNÝCH KRITÉRIÍ

	Kód
	Název kritéria
	Uveďte:
	Přiložte:
	Záznam Sekretariátu/Komise

nevyplňujte

	EK
	Etický kodex
	Poradna je v souladu s etickým kodexem:

A/N
	čestné prohlášení


	

	A1
	Sídlo a otevírací doba
	Adresa ekoporadny:

Otevírací doba:

Právní vztah provozovatele k sídlu ekoporadny:

Web s otevírací dobou:


	- čestné prohlášení

- fotodokumentace: interiér a exteriér ekoporadny (vchod do exteriéru s otevírací dobou)

- kopie smlouvy o nájmu/vlastnictví


	

	A2
	Telefonní číslo
	tel. číslo do ekoporadny:
	čestné prohlášení


	

	A3
	E-mail a přístup k internetu
	e-mailová adresa:

název poskytovatele internetu:


	čestné prohlášení
	

	A4
	Elektronické vybavení
	popis vybavení s uvedením typu (značky):


	čestné prohlášení
	

	A5
	Software
	Seznam základních programů, u kterých je požadována licence:
	čestné prohlášení o legálním používání požadovaného softwaru
	

	A6
	Webové stránky
	url adresa webových stránek ekoporadny:

odkaz na nabídku služeb umístěnou na www.ekoporadny.cz:


	čestné prohlášení
	

	A7
	Prostor pro klienta
	Stručně popište prostor vyhrazený pro jednání s klientem:

	fotodokumentace interiéru 
	

	A8
	Označení ekoporadny
	Používané označení ekoporadny:

	- fotodokumentace poradny s čitelným názvem

- příklad výstupů poradny


	

	A9
	Registrace v EP – VIS
	Datum, od kterého evidujete v EP – VIS:

	výpis ze statistiky EP – VIS v požadované formě (viz kap. V.)
	

	A10
	Ekoporadce
	Jméno ekoporadce-garanta:

	CV v požadované struktuře (viz kap. V.)
	


III. PROHLÁŠENÍ ŽADATELE

Žádám o certifikaci ekoporadny dle Certifikačních pravidel platných k datu předložení žádosti a zavazuji se tato pravidla dodržovat.

Potvrzuji, že všechny poskytnuté údaje jsou pravdivé.

Místo a datum:

Statutární orgán (jméno a funkce): 

Podpis a razítko:

IV. KONTROLNÍ SEZNAM PŘÍLOH:

(přílohu vždy označte kódem kritéria/kriterií, ke kterému se vztahuje)

 FORMCHECKBOX 
 Čestné prohlášení
 FORMCHECKBOX 
 Fotodokumentace interiér a exteriér poradny
 FORMCHECKBOX 
 Kopie smlouvy o nájmu/vlastnictví

 FORMCHECKBOX 
 Fotodokumentace interiéru – prostor pro jednání s klientem

 FORMCHECKBOX 
 Fotodokumentace poradny s čitelným názvem – označením dle A8
 FORMCHECKBOX 
 Příklad výstupů poradny s prezentovaným označením dle A8
 FORMCHECKBOX 
 Výpis ze statistiky EP – VIS v požadované formě (tabulka + graf viz kap. V.)

 FORMCHECKBOX 
 CV v požadované struktuře (viz kap. V.)

V. VZORY
ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ ŽADATELE O CERTIFIKACI

Prohlašuji, že ekoporadna .........................................(uveďte název a sídlo organizace a případně její konkrétní pobočky, pro kterou žádáte o certifikaci)

· je v souladu s etickým kodexem

· má prostory pro poskytování ekoporadenských služeb na adrese: .............................................. 

· má otevírací dobu .... hodin týdně rozvrstvených do ... pracovních dnů

· tel. číslo do ekoporadny:………………………….
· má funkční e-mailovou adresu, která slouží ke komunikaci s klienty:…………..
· má přístup k internetu, který umožňuje vyhledávání informací klientům i orientaci v aktuální dění, smluvně zajištěn prostřednictvím .......................... (uveďte název poskytovatele internetu)

· je vybavena následujícím funkčním zařízením (vždy uveďte počet ks a typ/značku):

· počítač/počítače:
· kopírka:
· tiskárna:
· multifunkční zařízení:
· je vybavena následujícím legálním software (vepište názvy):

· operační systém:

· internetový prohlížeč:

· kancelářský balík – textový editor a tabulkový procesor:

· příp. poštovní klient:
· se prezentuje samostatnou funkční webovou stránkou ................................ (vepište adresu)
· se prezentuje stručnou nabídku služeb umístěnou na www.ekoporadny.cz dle předepsané struktury tohoto webu (uveďte odkaz na nabídku služeb umístěnou na www.ekoporadny.cz)
Místo a datum:

Statutární orgán (jméno a funkce): 

Podpis a razítko:

Požadavky na výpis ze statistiky EP – VIS

· Přiložte tabulkový report pro danou ekoporadnu (pobočku) za poslední dva měsíce se stratifikací dle typu poradenství (pro tištěnou verzi tabulku upravte: orientace stránky na šířku, přizpůsobit tabulku na šířku jedné stránky).

· Přiložte graf pro danou ekoporadnu (pobočku) se stratifikací dle tématu opět za období posledních dvou měsíců.

Požadavky na strukturu CV

CV v evropském formátu Europass v českém jazyce (viz http://www.europass.cz/zivotopis/), který bude dále doplněný o následující informace:

· Počet let praxe práce v ekoporadně:

· Přehled školení, kurzů, seminářů apod. týkajících se znalostí a dovedností potřebných pro ekoporadce absolvovaných v uplynulých 12 měsících (9/2009-8/2010), u každého uveďte datum, název, rozsah ve vyučovacích hodinách

· Poradce generalista a/nebo poradce specialista (označte)
Pro poradce specialisty navíc:

· Specializace (vybrat ze seznamu):

1. Příroda, krajina, rostliny, živočichové

2. Ovzduší, hluk, světelné znečištění

3. Voda

4. Energie, ochrana klimatu, stavitelství

5. Odpady

6. Doprava, cyklostezky, turistika

7. Domácnost, ekospotřebitel, certifikace

8. Právo, účast veřejnosti v řízeních týkajících se životního prostředí

9. Místní agenda 21 včetně regionálního rozvoje a rozvoje komunit
10. Zelené úřadování

11. Podniková ekologie, dobrovolné nástroje, právo na informace o ŽP 

· Reference (uveďte Váš významný projekt, lektorskou či publikační činnost apod.) za uplynulých 12 měsíců (9/2009-8/2010):

Pilotní ověření certifikace ekoporaden probíhá v rámci projektu Poradenství – metody, příklady, certifikace, který je realizován za finanční podpory Státního fondu životního prostředí a Ministerstva životního prostředí.  
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