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Environmentalné setrny provoz instituci vyjadruje usili o ekologicky provoz nej-
ruznéjSiho typu instituci. Instituce mohou byt financované z verejnych prostredku,
jako jsou napr. obecni, méstské Ci krajské urady, skoly, skolky, penziony pro seniory,

kulturni centra. Pravidla ekologického provozu se daji uplatnit i v dalSich organiza-
cich: v soukromych firmach nebo v neziskovych organizacich.

Environmentalné Setrny provoz zahrnuje jak ekologické nakupovani (zbozi i sluz-
by), tak i systémova opatreni zamérena zejména na provoz a chovani, napr. nasta-
veni rezima zhasinani v mistnostech nebo pravidla oboustranného tisku dokumenta.

Ekologické nakupovani znamena vybeér zbozi, sluzeb a stavebnich praci, které maji
roby, recyklovatelnost Ci rozlozZitelnost, dopravni vzdalenost, obsah toxickych latek.
Kromé ekologického hlediska se daji zohlednit socidlni aspekty - uprednostnéni pro-
duktt z chranénych dilen, dustojné pracovni podminky zaméstnancu, vyrobky z roz-
vojovych zemi bez podilu détské prace a za spravedlivou mzdu (fairtradové zbozi).

K ekologickému nakupovani verejnych instituci patri také odpovédné zadavani ve-
rejnych zakazek. Jak do nich spravné zahrnout environmentdlni a socialni kritéria,
poradi soubor metodik Qdpovedné verejné zakdzky, ktery vydala Sit ekologickych po-
raden STEP v roce 2016 a ktery byl doplnén v letech 2017 a 2018.

Tato publikace rozsiruje drive vydané metodiky a materidly k tématu. Najdete zde pri-
klady environmentdlné Setrného provozu vetejnych instituci z celé Ceské republiky.

Instituce, které se cilené chovaji ekologicky, najdeme mezi malymi urady stejné jako
mezi organizacemi stredné velkymi i velkymi. Proto i predkladané priklady pokryvaji
celou skdlu instituci. Kromé komplexni ekologizace provozu celych instituci v pub-
likaci najdete i priklady jednotlivych ekologicky odpovédnych verejnych zakazek, za-
davanych podle prislusné legislativy — zdkona o zadavani verejnych zakazek. Na za-
vér nabizime odkazy na dalsi literaturu vénovanou environmentalné Setrnému
provozu instituci.

Priklady popisuji zalezitosti, které se bézné objevuji a se kterymi se potykaji instituce
po celé republice. Jsou zde popsana také méné obvykla ekologicka opatreni, ktera si
instituce zavedly, nebo reSeni, ktera si nakoupily. U kazdého prikladu najdete vzdy
kratké shrnuti a podrobna opatreni, ddle vétsinou popis procesu zavadéni, doporu-
Ceni pro ostatni instituce, dosazené uspéchy, u nékterych prikladu je i popis internich
dokumentt, napriklad smérnic. U prikladl verejnych zakazek najdete tivodni shrnuti,
nasleduji informace o zakdzce, podrobnosti a popis hodnoty zakazky. Jednotlivé texty,
kromé shrnuti, jsou nékdy psany z pozice jednotlivych instituci a vyjadruji jejich pri-
stup.


http://www.zeleneuradovani.cz/verejne-zakazky

Publikace je urcena institucim vSech typu, nejen verejnym. I neziskové organizace,
nadace nebo soukromé spolecnosti mizZe inspirovat, aby se také zacaly chovat ekolo-
gicky odpovédneji a zavedly néktera z predstavenych opatreni. Znate-li sami dobré
priklady z dalSich organizaci, prosim, dejte nam o nich védét, radi je budeme propa-
govat.



1. Statutarni mésto Opava

Magistrat statutarniho mésta Opava zavedl v ramci projektu nékolik environmental-
nich opatreni, jako bylo napr. snizeni mnozstvi odpadu a jeho dusledné tridéni, Set-
reni energiemi, efektivnéjsi tisk, snizeni spotreby papiru a kancelarskych potreb, vyu-
ziti sluzebnich jizdnich kol, ndkup mistnich produktl a vyrobk{ s mensim negativnim
dopadem na zivotni prostredi a dalsi aktivity. O zavadéni informovali prostrednictvim
informac¢ni kampané, probéhlo proskoleni zaméstnancu. Zaroven byly provedeny ana-
lyzy mozného ekologického provozu vybranych Sesti prispévkovych organizaci mésta,
aby se zjistily moznosti zavedeni podobnych tspornych opatreni. Prijata opatreni byla
formalizovana ak¢nim pldnem a interni smeérnici. Kazdoro¢né se vyhodnocuji monito-
rovaci indikatory, které jsou stanoveny v akénim planu.

Adresa Horni ndmésti 67—-69, Opava (Moravskoslezsky kraj)
Typ organizace magistrat
Pocet zaméstnancl 376

Charakteristika budov |Magistrat je rozmistén celkem v Sesti budovach na trech
mistech (Horni namésti 69, Krnovska 71, Premyslovcu 32).
Dvé budovy jsou v centru mésta, priCemz samotnd radnice
je reprezentativni historickd budova - kulturni pamatka.
Ctyri nékolikapatrové budovy se nachdzeji v urednickém
arealu na Krnovské ulici. Na ulici Premyslovcu jsou navic
umistény garaze a sklady.

Kontaktni osoba Bc. Katerina Hnéatova
553 756 723
katerina.hnatova@opava-city.cz

Webové stranky WWW.0opava-city.cz

Proces zavadeéni

Aktivita 1 — Priprava operativnich dokumentu

1. Tvorba tzv. ak¢niho planu, ktery navazoval na jiz hotovou vstupni analyzu (kterou
zpracoval externi subjekt). V ak¢nim planu byly konkretizovany kroky k naplnéni envi-
ronmentalnich opatreni s cilem uvést vybrana opatreni do provozu.

2. Tvorba metodiky monitoringu obsahujici metodiku monitorovani, indikdtory a meri-
telnd kritéria dopadu zavadénych opatreni.

Aktivita 2 — Komunikac¢ni podpora procesu

3. Komunikacni podpora procesu — vytvoreni pracovni skupiny tvorené zastupci
Magistratu mésta Opavy a Sité ekologickych poraden STEP.


mailto:katerina.hnatova@opava-city.cz
https://www.opava-city.cz/

4. Informacni kampan pro zaméstnance magistratu: zrizeni stranky v rdmci intranetu,
tvorba informac¢nich materiald, Skoleni pro vSechny zaméstnance, v€etné pracovnik
zabyvajicich se uklidem.

Aktivita 3 — Zavadéni opatreni a monitoring dopadu opatreni a jeho vyhodnoceni

5. Zavadéni navrzenych opatreni do provozu a monitoring dopadu opatreni a jeho vy-
hodnoceni.

6. Drobné investice smérujici k zavedeni zeleného uradovani.
Aktivita 4 — Zpracovani vstupnich analyz u vybranych prispévkovych organizaci

7. Do projektu bylo zapojeno Sest prispévkovych organizaci mésta (vSechny vyjma
Skol). Byly u nich zpracovany vstupni analyzy, které zahrnuji Setreni soucasného
stavu provozu prispévkovych organizaci ve vztahu k dopadu na zivotni prostredi, do-
taznikova Setreni u zaméstnancu, navrhy realizovatelnych opatreni, navrhy indikatoru
a méritelnych kritérii pro vybrand navrhovand opatreni, analyzy néakladu a prinosu
u vybranych navrhovanych opatreni.

Aktivita 5 — Medializace projektu

8. Prubézna spoluprace s médii, prezentace vystupu v méstském zpravodaji a na
webovych strankach magistratu a Sité ekologickych poraden STEP.

Vyhodnoceni ak¢niho planu a monitorovacich indikatoru: ak¢ni plan a prijaté indika-

tory se kazdoro¢né vyhodnocuji.

Podrobny popis opatreni
Oblast Papir a kancelarské potreby

e Dusledny oboustranny tisk a kopirovani.

e Preference elektronické komunikace.

e Evidence tisku.

e Vyuzivani jiz pouzitého, napr. ¢astecné potiSténého papiru.

e ZvySeni podilu vyrobkl z recyklovaného papiru pri ndkupech kancelarskych
a hygienickych potreb.

e Proskoleni pracovnikli zodpovédnych za objednavani (priklady a vyhody envi-
ronmentalné vhodnéjsich kancelarskych potreb).

Oblast Odpady
e Omezeni ndkupu balené vody — nahrazeni dzbanky.

e Omezovani mnozstvi oball pri ndakupech — preference velkych baleni, vyrobku
s mensSim mnozstvim oballl, nédhradnich néplni apod.



Preference vyrobku s dlouhou Zivotnosti.
Pouzivani opakované plnitelnych oball (napr. pro Cistici prostredky).

Zachovani systému opakovaného plnéni toneru a vyuzivani repasovanych sou-
¢astek a ndhradnich dilu.

Zavedeni sbéru tridéného odpadu (papir, plast, sklo, ndpojové kartony, elektro-
odpad).

Zachovani predavani skartovaného materialu papirné k recyklaci.

Proskoleni uklidového persondlu v ndvaznosti na systém separace odpadu,
zména pracovnich postupu.

Revize smlouvy s odvozovou firmou, Gpravy poctu a typu kontejnert.

Oblast Spotreba energie — vytapéni a izolace

Vhodna regulace topeni na centralni irovni.

Informovani zaméstnancl o vhodné regulaci topeni na trovni jednotlivych kan-
celari. Rozmisténi teploméru do vybranych kancelari.

Zpracovani prukazu energetické naroc¢nosti budov.

Oblast Osvétleni

Néahrada zbylych zarovek v budovach za LED osvétleni.
Stanoveni a dodrzovéani rezimu osvétleni WC.
Informovani zaméstnanct o vhodném reZimu sviceni.

Porizeni novych lampicek s LED osvétlenim s kuzelovitym zdrojem svétla na
stoly.

Oblast Elektrospotrebice, kancelarska a vypocetni technika

Néakupy uspornych spotrebi¢l (energetického Stitek, znaceni Energy Star,
energeticky a ekologicky stitek TCO Certifier).

Oblast Stravovani

Preference regiondalnich produktl, kde je to mozné a vhodné.

Oblast Uklid

Doplnéni rohozi a cCisticich zo6n.

Zpracovany uklidovy plan — uklidové postupy zahrnujici prvky ekologicky sSe-
trného uklidu, proskoleni uklidového persondlu.

Nékup vybaveni a pomicek souvisejicich s ekologickym uklidem.


https://tcocertified.com/
https://tcocertified.com/

e Zahrnuti environmentalnich pozadavku do nékupu uklidovych prostredki.
Napr. za rok 2018 bylo nakoupeno uklidovych prostredku za 104 tisic K¢,
z toho ekologickych za 53 tisic K¢.

Oblast Hospodareni s vodou
e Nahrada nevhodnych splachovadel ispornymi systémy.
Oblast doprava

e Urad vlastni a vyuziva sluZebni jizdni kola, je jich k dispozici celkem $est (rok
2018).

Doporuceni pro ostatni instituce

U uradu této velikosti je nezbytné nutné, aby realizaci zastitilo vedeni mésta. Ve vy-
sokém poctu uredniku se vzdy najdou jak priznivci, tak i odpurci ruznych opatreni,
kteri budou bez podpory vedeni zmény bojkotovat a aktivné podryvat snahu ostatnich.

Udalosti, které proces zavadéni podstatné ovlivnily

Realizaci opatreni vyrazné ovliviiuje postoj vedeni mésta, vCetné tajemnika uradu.
Urednici byli ochotni své ndvyky ménit do té miry, jak diisledné bylo samotné vedeni.
Diky vstricnému postoji se mnoho opatreni realizovalo, avSak chybéla vile dotahovat
véci do konce — napr. zavést tridéni odpadu a Setreni energiemi povinné, nikoli
dobrovolné. Rozdil je patrny naprt. ve srovnani s krajskym turadem Moravskoslezského
kraje, kde reditel aradu Setrny pristup k zivotnimu prostredi jasné deklaroval.



2. Krajsky urad Libereckého kraje

Urad Libereckého kraje tiidi papir, plasty, sklo, ndpojové kartony, baterie a akumula-
tory, tonery, CD a DVD nosice, elektrické a elektronické zarizeni, zarivky. Vyrazovany
nabytek je nabizen ndbytkové bance. Tiskne se na recyklovany papir a dale se pouzi-
vaji obalky, archivni krabice z recyklovaného papiru, na jednani se podava kohout-
kova voda misto balené. V mistnim stravovacim zarizeni se propaguji a prodavaji
regionalni potraviny. Bylo provedeno zatepleni plasté budovy. Byla prijata interni
smérnice o ekologizaci provozu a zaméstnanci jsou proskolovani, aby dodrzovali pri-
jatd tsporna opatreni.

Adresa U Jezu 642/2a, Liberec
Typ organizace krajsky urad
Pocet zaméstnancu 416

Charakteristika budov  |Krajsky urad sidli ve vyskové budové zrekonstruované
v roce 2000 z byvalého Vyzkumného dstavu textilnich stro-
ju. Od té doby byly provedeny dal$i udrzovaci opravy
(napr. rekonstrukce strechy, uprava rezimu vzduchotech-
niky).

Kontaktni osoba Ing. Markéta Miklasova

485 226 424
marketa.miklasova@kraj-lbc.cz

Webové stranky o ekolo- s:/(zivotni-prostredi.kraj

gickych aktivitach

Proces zavadeéni

Zasady zeleného uradovani jsou popsany v organizacni smeérnici reditele z roku 2007,
aktualizované v roce 2011. Prvotni projekt zpracovan v roce 2005 (vstupni analyza,
navrhy a doporuceni).

¢ Na jeho zakladé v roce 2007 prvni organizacni smérnice.
e Vroce 2011 aktualizace smeérnice.

e PrubéZzny monitoring plnéni opatreni ve smérnici a jeji kazdoro¢ni vyhodno-
ceni.

e Vramci monitoringu se kazdé dva roky provadi rozbor smésnych komunalnich
odpadi (naposledy 2017) — zjiStuji se obsahy vyuzitelnych odpadd, které
skonc¢i v ¢ernych koSich; zaméstnanci jsou s vysledky seznamovani.
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Podrobny popis opatreni

Zdrojem tepla v budoveé je CZT (mistni teplarna napojend na spalovnu odpadu), klima-
tizace (tepelné Cerpadlo). Osvétleni — tsporné zdroje svétla, kancelarské potreby se
kupuji v elektronické aukci, napr. recyklovany papir Steinbeis. VeSkera elektronicka

zarizeni se voli s nizkou spotrebou. Myslenka vyuziti destové vody ke splachovani

toalet zatim narazi na hygienické hledisko.

Prijata opatreni

Tridéni odpadu (papir, plasty, sklo, napojové kartony, baterie a akumulatory,
tonery, CD a DVD nosice, elektrické a elektronické zarizeni, zarivky).

Vyrazovany nabytek nabizen nabytkové bance.

Elektronicka uredni deska.

Velkokapacitni tiskarny (oboustranny tisk).

Vyuziti jesté funkcnich vyrazenych PC v prispévkovych organizacich kraje.

Pouzivani recyklovaného papiru a obalek, oboustranny tisk, archivni krabice
z recyklovaného papiru.

Zapojeni do projektu Cerstvd kohoutkovd (eliminace balené vody pfi
jednanich).

Dvakrat roc¢né sbirky Satstva a dalSich potrebnych véci do domdcnosti ur-
¢enych charitdm v kraji.

Dvakrat ro¢né détsky bazarek.
Knihobudka ve vestibulu.

Propagace regiondlnich potravin a jejich prodej v mistnim stravovacim za-
rizeni.
Uklidova firma je certifikovdna z hlediska environmentalnfho managementu

(ISO 14001).

Kompletni rekonstrukce sousedniho parku v¢. instalace ptacich budek (2004)
a jeho pravidelna udrzba.

Dalsi aktivity

V r. 2015 si kraj nechal zpracovat dokument Ekologicka stopa kraje. V roce 2019 byly
porizeny vratné napojové kelimky na krajské akce.

11



Dosazené uspéchy

Za 8 let projektu vytridili zameéstnanci krajského uradu Libereckého kraje na pra-
covisti cca 95,6 tun papiru, skla a plastu. Cilem je navysit spotrfebu recyklovaného
papiru na ukor béleného — kdo jiny nez urad by meél tyto véci zviditelnovat?

Interni smérnice

¢ Organizacni smérnice reditele krajského uradu O ekologizaci provozu budovy
Libereckého kraje.

e Liberecky kraj ma zpracovan Ndvrh strategie odpovédného zaddvdni verejnych
zakazek.

e Posuzuje se, jak mohou ndkupy a verejné zakdzky kraje podporovat udrzi-
telnost a zivotni prostredi.

Doporuceni pro ostatni instituce
Klicovy je pristup vedeni organizace. Bohuzel se nepodarilo zapojit samospravu

(kazdé volebni obdobi ,novou”).

Proces zavadéni podstatné ovlivnil lidsky faktor — nékteri lidé stdle radéji hledaji
argumenty, pro¢ néco nejde. Napr. pri vyméné malych tiskdren z kancelari za
velkokapacitni bylo nutno velmi bojovat za zachovani tisku na recyklované papiry
(prestoze se pouzivaji velmi kvalitni).

Komunikace se zameéstnanci, obcany a medialni vystupy
Projekt ekologizace je trvale soucasti vstupniho vzdélavani, kterého se pravidelné
Ctvrtletné ucastni budouci zaméstnanci uradu na tzemi kraje.

Zhruba kazdé dva roky probihd anketa mezi zaméstnanci krajského uradu, v niz se
zjistuji jejich postoje vici zivotnimu prostredi obecné a vuci opatrenim zavedenym
v budové. Organizatori ekologizace provozu se nechdavaji inspirovat. Na opakované
zadosti probéhlo jiz nékolik seminarl; zaméstnanci maji zdjem hlavné o témata
s presahem do bézného zZivota (,,zelenéjsi“ domacnost apod.).

e Vr. 2011 opakovand propagace mezi zaméstnanci formou ¢lanku v krajském
casopise.

o Sifeni myslenky zeleného Gradu na dalsi urady v kraji.

e Vr. 2011 anketa pro obce s rozsirenou pusobnosti; v r. 2013 kraj zakoupil a ro-
zeslal vSem obcim v kraji brozuru Nakupujte zeleneé.

e Vr. 2013 usporadano skoleni sekretarek.
e Rok 2015 — PF o zeleném urade.

e Rok 2017 — probéhla zatim posledni anketa ke zji§téni postoji a chovani za-
meéstnancu k zZivotnimu prostredi.
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3. Kancelar verejného ochrance prav

Kancelar verejného ochrance prav dusledné separuje odpad, sbird staré elektroza-
rizeni, vCetné baterii, uklad4d a kompostuje biologicky odpad. Vyuziva usporné svée-
telné zdroje, zavedla Gsporna opatreni technického charakteru pro ohrev teplé vody,
uziva ekologicky zimni posyp, podporuje cyklodopravu pro cesty zaméstnancu do za-
meéstnani, pouziva ekologické Cistici prostredky, pouziva recyklované tiskové naplné
a recyklovany kancelarsky papir. Snazi se o snizovani energetické narocnosti objektu,
o zlepsovani tepelné izolacnich vlastnosti vnéjsi obalky objektu a o lepsi hospodareni
s vodou. Nova pristavba z roku 2019 je inspirovana principy pasivniho domu, mé ze-
lenou fasadou a zelenou strechou.

Adresa Udolni 39, Brno (Jihomoravsky kraj)
Typ organizace organizacni slozka statu
Pocet zaméstnancu 113

Charakteristika budovy |Administrativni budova o 6 nadzemnich podlazich, zasta-
véna plocha cca 2250 m?, vyzdény betonovy skelet opatreny
vnéjsimi keramickymi obklady. Nova pristavba z roku 2019,
inspirovana principy pasivniho domu, se zelenou fasadou a
zelenou strechou.

Kontaktni osoba Ing. Josef Svoboda
542 542 444
josef.svoboda@ochrance.cz

Webové stranky wWww.ochrance.cz

Proces zavadeéni:

Pri snizovani energetické narocnosti objektu je postupovano v souladu s principy 3E
(hospodérnost, ucelnost, efektivnost), a obecnymi zdsadami udrzitelnym zpusobem
zivota, v této souvislosti se snazime o odpovédné verejné zadavani.

Obdobi zavaddeni: 2000 - doposud.

Podrobny popis opatreni
Byla prijata opatreni pro usporu zemniho plynu potrebného k ohrevu teplé vody in-
stalaci zarizeni zajiStujici ohrev mimo topnou sezonu, probihd postupna vyména sveé-
telnych zdroji za usporné;jsi zdroje.

Pri vybérovych rizenich na ndkup Ccisticich prostredki, tiskovych néaplni, kancelar-
skych potreb, vypocetni techniky a nabytku je jednim z kritérii pozadavek oznaceni
tuzemskou nebo mezinarodni znackou Ekologicky Setrny vyrobek, alespon u ¢asti do-
davky, ucast na Skolenich v oblasti , ekologického nakupovani”.
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Vyuzivame ekologickych posypovych materidlt ,Ekogrit” v zimnim obdobi. Dusledné
separujeme odpady, kompostujeme biologicky odpad ze sbérnych nadob v kuchyn-
kach, po sekani travy a selekci travniho plevele. Vyuzivame recyklované materialy pri
zadavani tisku a sami tiskneme na recyklovany papir.

Podporujeme cyklodopravu zaméstnancu i prichozich navstévnikt instalaci dosta-
te¢ného mnozstvi technickych prostredkl pro odkladani jizdnich kol, napr. mame kry-
tou kolarnu v budové.

Zavedli jsme organizaCni opatreni a osvétu zaméstnanci omezujicich spotrebu vody
a energii a podporujicich tridéni odpadu, elektronicky obéh pisemnosti.

Vytdpéni v nové pristavbé (z roku 2019) je zajiSténo prostrednictvim tepelného cerpa-
dla. Vertikdlni zahrada se zavlazuje ze zadrzované destové vody. Tepelné izolacni
vlastnosti obdalky objektu nové pristavby splnuji parametry pro vystavbu pasivnich
staveb. Pri vystavbé byla zrekonstruovana c¢ast fasady stdvajiciho objektu a zlepseny
jeji tepelné izola¢ni vlastnosti, vCetné vymény vyplni stavebnich otvoru (tj. okna,
dvere).

Rozmistili jsme dalsi nadoby urcené pro tridény odpad, véetné nddob pro biologicky
odpad, ve vSech kuchynskych koutech v budové mame instalované lisy na PET lahve.
Postupné ménime zdroje svétla za zdroje pouzivajici technologii LED.

Rozsirili jsme prostor pro umisténi jizdnich kol a provadime osvétu mezi zaméstnanci
o tomto druhu dopravy. Probihd osvéta zaméstnancl z ekonomického oddéleni
v podobé skoleni o odpovédném verejném zadavani.

Interni smérnice o verejnych zakazkach a porizovani majetku.

Dosazené uspéchy

Zavedeni ekologickych opatreni ma priznivy dopad na jedndni zaméstnancl v této
oblasti.

Rozpocet

Veskera ekologicka opatreni byla financovdna z rozpoctu Kanceldare verejného
ochrance prav, celkové vydaje na tyto opatreni se pohybuji v radu maximalné desitek
tisic K¢ rocné.

Doporuceni pro ostatni instituce

Veskera ekologicka opatreni napomadahaji pozitivné ovliviiovat jedndni jak zaméstnan-
cu, tak i navstévniku instituce. I pres pripadné vétSinou mirné zvysené jednorazové
vydaje jsou v konec¢ném dusledku usporou, a to pri minimalnim poskozovani zivot-
niho prostredi. Pozitivhim ohlasem bylo, ze se ndm podarilo zrealizovat vertikalni ne-
boli zelenou fasadu, kterd byla medializovana.
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Negativa: prechodné zvysSeni vydajl rozpoctu, coz je v rozporu s uspornymi opatienimi.

Ovlivnéni dalsich instituci

Realizace zelené fasady vyvolala zdjem ze strany verejnosti i nékterych dalSich sub-
jektu, pricemz se pro nékteré subjekty stala inspiraci.

Komunikace se zaméstnanci, obcany a medialni vystupy

Usporadali jsme den otevrenych dveri, a nebranime se jakémukoliv zdjmu o prohlidku
objektu s vertikalni zahradou.
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4. Obecni urad Tranovice

Budova Obecniho uradu Tranovice je zateplena a vytdpéna kotlem na drevéné pe-
letky, ktery v zimé slouzi také k ohrevu vody na myti rukou. V obci je nainstalovano
osvétleni s LED svitidly. Urad pouZivd padkové baterie, dudlni splachovace toalet
a usporné zdroje svéta. Vedle papird, plastl, skla a elektrozarizeni tridi i bioodpad,
ktery uklada do sbérného dvora. Papir vyuziva z obou stran.

Adresa Tranovice 250, Tranovice (Moravskoslezsky kraj)
Typ organizace obecni urad
Pocet zaméstnanci 6
Kontaktni osoba Ing. Katarina Tomanova
558 696 161
tomanova@tranovice.cz
Webové stranky www.tranovice.cz

Podrobny popis opatreni
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Papir — tisk: Neuziva se recyklovany papir, ale Urad se snazi vyuzivat po-
tiStény papir i z druhé nepotisténé strany (makulaturu) k poznamkam, pripravée
apod. Snazi se minimalizovat tisk dokumentl obecné.

Tridéni odpadu: Papir, plasty, sklo se tridi do kontejnerq, tzv. uld, které jsou
umistény vedle obecniho utfadu (OU). Na vyslouZild elektrozafizeni, nebez-
pecné odpady, kovy, biologicky odpad je v Tranovicich sbérny dvur (vzdéalenost
cca 500 m).

Usporné prvky pro hospodareni s vodou: Pakové baterie 100 %, dudlni
splachovani WC 50 %.

Usporné osvétleni: Po rekonstrukci budovy OU byly v kancelafich instalovany
usporné zdroje svétla.

Obnovitelné zdroje pii vytapéni nebo ohievu vody: Budova OU je vytédpéna
kotlem na drevni peletky, budovy Kapplova dvora (podnikatelské centrum - bu-
dovy v majetku obce) kotlem na drevni Stépku.

Ohrev vody v letnich mésicich na OU (pouze myti rukou) je na elektfinu,
v zimnich mésicich 1ze ohrivat i kotlem na drevni peletky.

Recyklace naplni do tiskaren a kopirek: V ramci najemni smlouvy resi otaz-
ku néplni a jejich vyménu nasmlouvand firma, zafizeni na OU jsou multifunkéni,
takze napln je taz jak do kopirky, tak do tiskarny.

Budova OU je zateplena, pouZita dfevéna euro okna.
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e Verejné osvétleni: Obec vyuzila moznosti dotace Ministerstva prumyslu a ob-
chodu avr. 2017 obdrzela dotaci na verejné osvétleni v obci, bylo porizeno
242 ks LED svitidel, tispora v energii se projevila jako vyssi nez 50 %.

Komunikace se zaméstnanci, obcany a medialni vystupy

Pro informace obc¢aniim a navstévnikum o aktivitdch v oblasti ekologického provozu
Obecni urad Tranovice publikuje pravidelna ekookénka v mistnim periodiku Informd-
tor Stondvka, na nasténce, na seminarich. V prostorach Kapplova dvora je stala vy-
stavka o obnovitelnych zdrojich.
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5. Méstsky urad Hustopece

Méstsky urad Hustopece tridi odpad (papir, plast, ndpojové kartony, sklo, hlinik, elek-
troodpad). Zameéstnanci uradu byli proskoleni v pravidlech Setrného uradovani, set-
reni energie a hospodareni s vodou. Na vodu se pouzivaji pakové baterie, dudalni spla-
chovani na WC, linearni a kompaktni Zarovky, pro uklid je preferovano vétsi baleni
uklidovych prostredku a mikrovldknové utérky. Pocita¢ kazdého zaméstnance je na-
staven na prepnuti do isporného rezimu po nékolika minutdch necinnosti.

Adresa Dukelské nam. 2/2, Hustopece (Jihomoravsky kraj)

Typ organizace méstsky arad

Pocet zaméstnancu cca 80

Charakteristika budov Dvé budovy uradu jsou z plnych palenych cihel a jsou
staré cca 100 let.

Kontaktni osoba Ondrej Némecek
519 441 084

nemecek@hustopece.cz

Webové stranky o ekolo- |www.hustopece.cz/zelene-uradovani
gickych aktivitach

Proces zavadeéni

V roce 2007 byly zakoupeny barevné odliSené nadoby na tridény odpad. V roce 2008
probéhlo Skoleni zaméstnancl v problematice Setfeni s papirem. Zaméstnanci jsou
prubézné vzdélavani také v dalSich oblastech Setrného uradovani prostrednictvi in-
ternich informac¢nich e-mailQl na riznd témata Setrného, usporného uradovani a hos-
podareni s vodou. Zameéstnanci byli také pouceni o spravném sviceni v kancelarich,
Setreni s elektrickou energii a spravném zpusobu vétrani kancelari.

Podrobny popis opatreni

Odpad: Je separovan do vice nez 30 barevné odliSenych nddob na tridény odpad,
v prvni radé papir, plast a ndpojové kartony. Nadoby jsou umistény v zdzemich od-
boru uradu, na chodbéch a v ¢ekarnach uradu a slouzi také verejnosti. Bylo zavedeno
i tridéni skla (zvlast bilé a barevné) a hliniku. V obou budovach uradu je mozné ode-
vzdat vyslouZzilé elektrozarizeni, isporné a kompaktni zarivky, monoclanky a tonery.

Papir: Z recyklovaného papiru jsou obalky A6, A4, desky, slozky, rychlovazace, pora-
dace, pakové poradace, archivni boxy, dale balici papir, toaletni papir. Byla snaha mit
co nejvice vyrobkll s ekoznackou Ekologicky Setrny vyrobek (ESV); k roku 2019 Ize
poridit pouze archivni systémy, krabice a poradace, dale toaletni papir a papirové
rucniky. Zameéstnanci byli vySkoleni a bylo zavedeno Setreni papirem.
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Zakladni Setreni s vodou je na uradé zajiSténo hospodarnymi pakovymi bateriemi
a dudlnimi splachovadly na WC. Tam, kde si to zaméstnanci preji, maji k utirani rukou
textilni rucniky.

Setfeni energii: K osvétleni mistnosti uUradu se vyuzivaji prevdzné linearni
a kompaktni zarivky. Pocita¢ kazdého zameéstnance je nastaven na prepnuti do
usporného rezimu po nékolika minutdch necinnosti.

Myci a uklidové prostredky se nakupuji ve vétsich ekonomickych balenich.

Doporuceni pro ostatni instituce

Environmentdlni vychovu provadi Méstsky urad Hustopece prostrednictvim infor-
macnich e-maill, coz se osvédcilo vice nez kratka Skoleni zaméstnancu. Informacni e-
mail byva kvuli zpétné vazbé nékdy zpestren Zertovnym testikem nebo dotaznikem.
Skoleni totiZ znamend preruseni v praci a nékoho miZe otravovat.

Dosazené uspéchy

e Cestnd uznani a umisténi v soutézi O ekologicky nejptiznivéjsi provoz uradu
v Jihomoravském kraji v letech 2008—2014.

¢ Ocenéni od TIMUR (Tymova iniciativa pro mistni udrzitelny rozvoj) za umisténi
mezi prvnimi 15 mésty v celostatni soutézi Zelend informacim za nejlépe poja-
tou prezentaci o zivotnim prostredi na internetovych strankach meést.

e Cestné uznani Jihomoravského kraje a organizace ASEKOL za sbér a propagaci
zpétného odbéru elektrozarizeni a zodpovédného nakladani s odpadem.
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6. Mestsky urad Chrudim

Méstskému uradu v Chrudimi se jako jednomu z mdala mést podarilo zavést systém
EMAS neboli systém environmentalniho rizeni a auditu. V rdmci opatreni se podarilo
nastavit sporice obrazovek u PC, nakoupit prodluzovaci privody se zasuvkami a jed-
nim vypinacem, doplnit nddoby na trfidéni hliniku a skla, poridit prikazky na MHD,
pouzivat recyklovany papir, vybavit budovy Méstského turadu Chrudim a partnerskych
organizaci informac¢nimi materidly tykajicimi se tridéni odpadd a Setreni energii,
zvysit podil vytridéného odpadu a snizit spotrebu vody. Povedlo se téz zavést principy
systému EMAS v prispévkovych organizacich a obchodnich spole¢nostech mésta.

Adresa Resselovo nameésti 77, Chrudim (Pardubicky kraj)
Typ organizace méstsky urad
Pocet zaméstnancu 218

Charakteristika budov |Ufad je rozmistén ve tfech samostatné stojicich budovéch:
staré radnice, Resselovo ndmeésti 1; nova radnice, Resselovo
nameésti 77; budova byvalého okresniho uradu, Pardubicka
67. Utad zaji$tuje vykon samostatné a prenesené plisobnosti
dle zdkona o obcich na izemi mésta Chrudim a v jeho
spravnim obvodu.

Kontaktni osoba Sarka Truneckova
469 657 100

Webové stranky o eko- |https://www.chrudim.eu/vismo/dokumenty2.asp?

logickych aktivitach id_org=5429&id=2306&n=emas

Proces zavadeéni

Zavedeni systému environmentdlniho rizeni a auditu EMAS bylo projednano a schva-
leno Radou meésta a Zastupitelstvem mésta. Zastupitelstvo mésta schvalilo zavedeni
systému EMAS na uradé v zari 2007. Zavedenim systému byl povéren odbor zivotniho
prostredi a zajiStoval ho pracovni tym v poctu tfi zaméstnanct, slozeny ze dvou pra-
covniki odboru zivotniho prostredi a koordinatorky projektu Zdravé mésto. Rada
meésta jmenovala pracovni skupinu, ve které je zastupce kazdého odboru. Tato sku-
pina spolupracovala s pracovnim tymem pri zpracovavani vSech dokumentl souviseji-
cich se systémem a jeji Clenové také zodpovidali za predavani informaci o systému
vSem pracovnikum na odborech. EMAS je kazdoro¢né vyhodnocovan a tzv. environ-
mentdlni prohlaseni je zverejnéno, je dostupné od roku 2009.

Aby mohli vSichni zaméstnanci uradu pochopit systému EMAS a aby si mohli udélat
zédkladni predstavu, co zavedeni systému prinese pro jejich kazdodenni praci, byl
v lednu 2008 zorganizovan seminar, kde zaméstnanci dostali prvni informace a byli
obecné seznameni s principy systému.
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Zavadéni systému EMAS zahdjil urad po schvaleni Zastupitelstvem mésta koncem
roku 2007, kdy probéhlo tvodni environmentalni prezkoumani. VSechny kroky byly
projednavany s pracovni skupinou a postupné s nimi byli seznamovani vSichni za-
meéstnanci. Celé zavadéni systému EMAS na méstském uradé trvalo zhruba dva roky.

Pri zavadéni systému EMAS se postupovalo podle Narizeni Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 761/2001 o dobrovolné tucasti organizaci v systému rizeni podnikl
a auditu z hlediska ochrany zivotniho prostredi (EMAS) a podle metodiky poskytnuté
Ministerstvem zivotniho prostredi.

Reseny byly ¢tyti zakladni oblasti:
e Zelené nakupovani
¢ (Odpadové hospodarstvi
e Rizen{ dopravy ve mésté
¢ Emise do ovzdusi

Vlastni zavadéni systému EMAS probihalo v postupnych logicky navazujicich
krocich:

1. Vytvoreni Environmentalni politiky mésta

2. Uvodni environmentalni pfezkoumani

3. Sestaveni Legislativniho registru

4. Vytvoreni environmentalniho programu

5. Vytvoreni Systému environmentalniho managementu
6. Audit

7. Vytvoreni Environmentalniho prohlaseni

8. Oveéreni

9. Registrace

Bylo provedeno Environmentalni prezkouméni. Jde o podrobnou analyzu dopadu
Cinnosti Uradu na zivotni prostredi. V ramci prezkoumani jsou identifikovany environ-
mentdalni aspekty ¢innosti uradu a je posouzena jejich vyznamnost z hlediska dopadu
na zivotni prostredi. Zaroven je provedena identifikace, zda existuji ridici kontroly,
posouzeni jejich soucasné urovné a efektivity. Environmentdlni aspekt je prvek
¢innosti nebo sluzeb organizace, ktery muze vykazovat interakce s zivotnim prostre-
dim. Aspekty jsou bud primé, nebo neprimé. Primé aspekty jsou prfimym dusledkem
vlastnich ¢innosti Gradu a vykonu spravnich c¢innosti, neprfimé jsou ty, ke kterym do-
chézi v dusledku vyuzivani sluzeb jinych subjektu.
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Pro Meéstsky urad Chrudim byly identifikovany néasledujici ¢innosti, které nejvice
ovliviuji Zivotni prostredi (jde o primé aspekty): spotreba energii a vody, ndkup kan-
celarskych potreb a dalsiho zbozi, produkce odpadil, vyuzivani sluzebnich vozidel.

Neprimé jsou takové environmentdlni aspekty, jejichz dopady mohou zameéstnanci
meéstského uradu ovliviovat jen castecné a neprimo. Pri tvodnim environmentalnim
prezkoumani byly identifikovany dva okruhy neprimych aspektu: 1. Nepifimé environ-
mentdalni aspekty spojené s ¢innosti jednotlivych dodavatelu aradu. Tyto aspekty urad
neridi primo, ale ovliviuje je formou smluvniho (nebo obdobného) vztahu. 2. Neprimé
environmentalni aspekty spojené se samospravnymi ¢innostmi mésta.

Aktualni certifikdt EMAS je platny do roku 2021.

Podrobny popis opatreni

Opatreni, ktera resSila snizeni vlivu konkrétnich ¢innosti na zivotni prostredi, byla cela
rada a tykala se zejména primych aspektu. Nésledujici ¢innosti byly identifikovany
jako ty s nejvétsim dopadem na zivotni prostredi:

Spotreba energii a vody

e Setreni elektrickou energii — ndkup prodluZovacich kabeld s vypinacem, nadkup
spotrebic¢l typu A (+++), postupnd vyména zarovek za usporné zdroje svétla.

e Setreni vodou — nékup uspornych splachova¢t na WC, oprava ka$ny na ndmeésti.

e Dale byli zaméstnanci uradu proskoleni o Setreni energiemi, vodou pri bézném
provozu (disledné zhasinani ve vSech prostorach uradu, Setreni vodou, vétrani
pri vypnutém topeni apod.).

Nakup kancelarskych potreb a dalsiho zbozi

Nakupuje se recyklovany kanceldrsky papir, obalky, bloky a dalsi potreby, recyklova-
telné tonery do tiskdren. Uklidova firma musi pfi uklidu budov tradu pouZivat pouze
ekologicky Setrné Cistici prostredky.

Produkce odpadu

Kromé papiru a plasti, které se uz v budovach uradu tridily, bylo tfidéni odpadu roz-
Sireno i na sklo a hlinik.

Vyuzivani sluzebnich vozidel

Byl zaveden systém sdileni sluzebnich vozidel, pro cesty po meésté byla zakoupena
prenosnd karta na méstskou dopravu.

Informacni kampan

Budovy uradu byly vybaveny samolepkami Zhasinej, letdky s informacemi o tridéni
odpadu a letdky o systému EMAS.
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Opatreni tykajici se neprimych aspektu

e Vsichni dodavatelé sluzeb pro mésto a méstsky urad jsou informovéani o tom, ze
je zde zaveden systém EMAS a Ze musi dodrzovat zasady s tim spojené.

e Pri samospravné cCinnosti mésta je verejnost zapojovana do rozhodovacich pro-
o
cesu.

Hodnoceni

Pro vSechny Ctyri sledované oblasti byly u vyznamnych aspekti navrzeny obecné
a specifické cile, v€etné jejich casového méritka a konkrétnich opatreni. Tam kde byly
u raznych oblasti vyhodnoceny stejné vlivy ¢innosti, byly pro né vytvoreny spolec¢né
obecné a specifické cile.

Dosazené uspeéchy
Na Meéstském turadu Chrudim se podarilo zavést systém EMAS a ovérit Environ-
mentalni prohlaseni.

Po roce aplikace se tento systém osveédcil a na zékladé dosavadnich zkusSenosti se
v Chrudimi rozhodli rozsirit zavedeni systému EMAS i do prispévkovych organizaci
meésta a obchodnich spole¢nosti mésta, ato ve spolupraci s Ekocentrem Paleta.
V téchto organizacich neni cilem ovéreni, ale aplikace systému.

Meésto Chrudim, které realizuje projekt Zdravé mésto a mistni Agendu 21, ziskalo
Cenu za inovaci ve verejné spravé za rok 2008, udélovanou Ministerstvem vnitra CR,
prave diky zavadéni systému EMAS na méstském uradu.

V roce 2011 ziskalo mésto Chrudim Bronzovou cenu za kvalitu ve verejné sprave za
aplikaci systému EMAS.

Odborné posouzeni ministra zivotniho prostredi k realizaci mistni Agendy 21 — splné-
ni kategorie A kritérii mistni Agendy 21 - ziskala Chrudim k roku 2016.

V ramci zavadéni systému EMAS se podarilo:
e Pevneé nastavit sporice obrazovek u PC.
e Nakoupit prodluzovaci privody se zasuvkami a jednim vypinacem.
e Doplnit nddoby na tridéni hliniku a skla.
e Poridit prikazky na MHD (pro zaméstnance).
e Pouzivat recyklovany papir.
e Provést optimalizaci separacnich hnizd ve mésté.

e Vybavit budovy Méstského uradu Chrudim a partnerskych organizaci infor-
macnimi materidly tykajicimi se tridéni odpadi a Setreni energii.

23



e Zvysit podil vytridéného odpadu.
e Snizit spotrebu vody.

e Zavést principy systému EMAS v prispévkovych organizacich a obchodnich
spolecnostech mésta.

Doporuceni pro ostatni instituce

e Na pocatku zavadéni systému je nutné zajistit podporu vedeni mésta.

. v 7 v 7 v 7 . . o 7 v o . 7
e Nepodcenit pocatecni vysvetleni principu systému zamestnancum, je to nutné
pro jejich spolupraci v dalsich etapach zavadéni.

e Vytvorit pracovni skupinu, ve které je zastupce z kazdého odboru. Uleh¢i to
praci s vytvarenim systému environmentalniho managementu a zajisti infor-
movanost vSech zaméstnancu uradu.

e Dtlkladné se vénovat uvodnimu environmentdlnimu prezkoumdni a sestaveni
legislativniho registru, pak se mnohem lépe stanovuji cile a opatreni.
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7. Méstsky urad Kopidlno

Méstsky urad Kopidlno tridi odpad vcetné bioodpadu, ktery konc¢i v kompostéru na
dvore uradu. Pouziva se recyklovany papir, vyrobky s certifikaci Ekologicky Setrny vy-
robek, vymeénitelné tonery, usporné zdroje svétla a vyrobky s energetickym Stitkem.
Tiskne se také na recyklovany papir. Ufad organizuje sbirku starého oSaceni.

Adresa

Hilmarovo 13, Kopidlno (Kralovéhradecky kraj)

Typ organizace

méstsky urad

Pocet za- 17

méstnancu

Charakteristika |Budova méstského uradu je stard minimalné 80 let, v prizemi jsou
budov dvé kancelare a obradni sin, v 1. patre je pét kancelari a sal, ve 2.

patre jsou sklady a spisovna. Rekonstruovana byla pouze socidlni
zarizeni, jinak byly provadény jen drobné stavebni upravy. Dalsi
dvé kanceldre mda urad v prizemi sousedni budovy ¢p. 12, stari a
stav budovy je obdobny jako uradu.

Kontaktni osoba

Lenka Kropackova
493 655 681, 725 817 937

Webové stranky

www.kopidlno.cz

Proces zavadeéni

Impulzem bylo vyhladseni soutéze Kralovéhradeckého kraje o ekologicky priznivy
provoz uradu v roce 2008. Aby se urad mohl do soutéze zapojit, ziskal informace k ze-
lenému uradovani (internet, semindar). Provedl pruzkum nézoru a chovani zaméstnan-
cu, jeho vyhodnoceni bylo pouzito pri zavadéni opatreni. S vysledky pruzkumu a zave-
denim opatreni byli sezndmeni zaméstnanci.

Podrobny popis opatreni

e Na uradé a v knihovné se tridi odpad — papir, sklo, PET lahve, ostatni plasty,
krabice od néapoju, biologicky odpad (v kancelarich a kuchynkach jsou nadoby

na tridéni,

uklizecka ukladd odpad do prislusnych popelnic nebo specidlnich

pytll na tfidény odpad, na dvorku za uradem je kompostér), na chodbé uradu
jsou sbérné nadoby na baterie, drobné elektrospotrebice a prazdné tonery,
kam muze tyto odpady odkladat i verejnost.

e Pri porizovani kancelarského i jiného materidlu (hlavné cCisticich prostredku) se
uprednostnuji recyklované a ekologicky Setrné vyrobky.

¢ Recyklovany papir se pouziva také do tiskaren a kopirek a pouzivaji se rovnéz
opakovaneé naplnitelné tonery.
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Kupuji se takové tiskarny, které umoznuji oboustranny tisk.

Na chodbéch jsou nainstalovdna pohybova cidla na ovladani svétel.

V sdle, na chodbach a v nékterych kancelari jsou usporné zarivky namisto oby-
cejnych Zarovek.

Pri rekonstrukci WC byla nainstalovana splachovadla s dvojim splachovanim;
pouzivaji se pakové baterie, jednorazové papirové ruc¢niky nahradily elektrické
susSice rukou.

Vyménéna byla okna, v nékterych kanceldrich maji okna obnovené tésnéni,
k radidtorim byly nainstalovany regula¢ni kohouty.

Mésto poskytuje prostor pro odkladani pouzitého textilu a dvakrat rocné or-
ganizuje sbirku pouzitého obleceni, obuvi, potreb do domdacnosti, hracek apod.;
véci odebira Diakonie Broumov k dalsimu pouziti nebo recyklaci.

Meéstsky urad lezici v centru mésta poskytl svuj dvur, aby zde ob¢ané mohli
odkladat pytle s tridénym odpadem.

Doporuceni pro ostatni instituce

K zavedeni zeleného uradovani a k ziskdni informaci o ném motivovala Méstsky arad

Kopidlno soutéz Kralovéhradeckého kraje o ekologicky priznivy provoz uradu. V sou-

tézi se umistil na 1. misté.

Zavedeni zeleného uradovani doporucuje vSem uradum a podobnym institucim. Opat-
reni je treba prabézné pripominat a pokud mozno rozsSirovat. Dulezitd je viditelna

podpora vedeni obce. Utad se snaZi ovlivnit vefejnost. M& dalsi zdméry - seriél do

mistnich novin, zlepSeni informaci na strankach meésta, rozsireni moznosti tridéni

o textil (nevhodny pro charitu), zlepSeni spoluprace se zdkladni Skolou, vydani vnitini

smeérnice.
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8. Mestsky urad Uherské Hradiste

Meéstsky urad v Uherském Hradisti vyuzivd dusledny oboustranny tisk, tridi papir,
plast, sklo a bioodpad, preferuje kohoutkovou vodu, disponuje smeérnici na pouzivani
jizdnich kol a zaméstnanci jsou S$koleni v oblasti ekologicky $etrného zpusobu Zzivota.
Pro potreby uradu v nedavné dobé poridili novy osobni elektromobil.

Adresa Masarykovo nameésti 19, Uherské Hradisté (Zlinsky kraj)

Typ organizace méstsky urad

Poclet zaméstnancu 200

Charakteristika budov | Méstsky urad sidli ve ¢tyrech budovach, z cehoz dvé maji his-
toricky charakter.

Kontaktni osoba Ing. Miroslava Hrabalikova
572 525 251

Webové stranky www.mesto-uh.cz

Proces zavadeéni

Nejprve probéhla analyza a navrh opatreni ekologizace uradu, byl nastaven a schva-
len akeéni plan na ekologicka opatreni. Diky dotaci od Ministerstva zivotniho prostredi
byl urad vybaven tridicimi nddobami, dzbany na vodu, nastavena byla technicka opat-
reni - oboustranny tisk, preference elektronickych dat. Z podpory programu Zdravé
meésto se vyskolili zaméstnanci v jednotlivych oblastech ekologicky Setrného provozu.
V budovach, kde sidli urad a prispévkové organizace meésta, dochazi k postupné re-
konstrukci a jejich zateplovani.

Podrobny popis opatreni

Papir, kancelarské potreby: Vyuzivani recyklovaného papiru v rdmci monitorova-
cich zprav a zadosti, vyuzivani oboustranného tisku, ktery je systémové nastaven na
vSech tiskdrnach uradu, vyuziva se tzv. Smirdku pro poznamky. Preferuje se elektro-
nickd verze dokumentil, probéhla elektronizace ufadu. Urad pouZiva recyklovatelné
propisky z kukurice.

Odpady: V ramci uradu se systémové tridi papir, plast a sklo, je zde také box na
zpétny odbér elektrozarizeni. Tridici nadoby jsou umistény na vSech chodbéch, v kan-
celarich jsou navic krabice na tridéni papiru. V rdmci Uradu se taktéz tridi bioodpad
a vyzvu k jeho separaci dostavaji rovnéz obcané.

Stravovani: Systémové bylo zavedeno uzivani dzbantd na vodu, v rdmci drobnych po-
rad a mensSich jedndni se podava obcerstveni ze zdravé vyzivy, fairtradova kava
a Castecné biovyrobky.
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Doprava: Utad disponuje smérnici na pouZivani jizdnich kol, vdechny budovy jsou
opatreny stojany na jizdni kola, pritomno je i kryté stdni. V ramci presunll ve mésté se
preferuje cyklodoprava a verejna doprava, na vétsi vzdalenosti se pak vyuzivaji osobni
automobily, které se urad snazi co nejvice vytézovat.

V letech 2017/2018 byl pro potreby uradu porizen novy osobni elektromobil.

Energie: Nehistorické budovy uradu jsou zatepleny, je snaha pouzivat isporné za-
rovky/LEDKky (cca polovina je uspornd), toalety jsou opatreny dudlnim splachovanim
a davkovacem na mydlo.

Uklid: Soucésti uklidovych prostfedki jsou také prostredky ekologicky Setrné po-
vahy.
Na urade jsou vSudypritomny zivé nerezané kvétiny.

Interni smérnice: Byl vytvoren akcni plan ekologizace provozu méstského uradu,
ktery schvdlila rada mésta. Prijata byla smérnice na vyuzivani jizdnich kol.

Doporuceni pro ostatni instituce
Pokud se daji jednotlivd opatreni (tridici boxy, dzbany na vodu) zaméstnanctum k dis-
pozici, radi a prirozené toho vyuziji. Direktivnéjsi apely nejsou tolik i¢inné.

Méstsky urad Uherské Hradisté ovlivhuje dalsi instituce: Prirodovédné centrum
Trnka, Dum déti a mladeze.

Komunikace se zameéstnanci, obcany a medialni vystupy

O jednotlivych ekologickych opatrenich se zaméstnanci uradu mohou dozvédét
prostrednictvim zpravodaje a brozury Strategické rizeni k udrzitelnému rozvoji, Eko-
logizace uradu a dalsi priklady participativnich postupt mistni samosprdvy, ktera je
umisténa na webu uradu, a dale prostrednictvim verejnych akci, napr. Tydne pro
Zemi.
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9. Zajisténi uklidovych sluzeb v bu-

dove Ministerstva zemeédeélstvi

Ministerstvo zemédélstvi CR (MZe) zadalo zakazku na zajisténi ekologickych ukli-
dovych sluzeb v jedné ze svych budov, v Nerudové ulici v Plzni. Ekologickym cilem
bylo pouzivani ekologickych uklidovych prostfedkli a socidlnim cilem zaméstnani
dlouhodobé nezameéstnané osoby. Pri stanoveni predmeétu verejné zakazky byla vyu-
zita definice ekologického uklidu vypracovana Siti ekologickych poraden STEP ve
spolupréci s Ceskou asociaci Uklidu a ¢isténi (CAC). Zakdzka byla soutéZena v roce
2016 na dobu 4 roky s predpokladanou hodnotou 1 920 000 K¢ bez DPH.

Zadavatel Ceské republika — Ministerstvo zemédélstvi

Néazev zakazky Uklidové sluzby v budové Ministerstva zemédé&lstvi, Plzen,
Nerudova 2672/35

Adresa Tésnov 65/17, Praha 1 — Nové Mésto

Adresa plnéni zakazky Nerudova 2672/35, Plzen

Druh zadavaciho rizeni |ZjednoduSené podlimitni rizeni

Kontaktni osoba Ing. Jiri Bohacek, reditel odboru vnitini spravy

Webové stranky verejné |https://zakazky.eagri.cz/contract_display.7275.html

zakazky

Popis zakazky
Zakazka byla zadana v roce 2016 jeSté podle starého zadkona o verejnych zakazkach

¢. 137/2006. Poptavana plocha pro uklid: priblizné 3000 m2.

Pouzivani ekologicky setrnych prostredku: Vybrany dodavatel se podanim na-
bidky zavazuje, ze k uklidu bude pouzivat pouze ekologicky Setrné vyrobky vcetné
plnéni definice standardu a ekologického uklidu uvedené v priloze ¢. 4 zadavaci doku-
mentace. Priloha ¢. 4 je definice ekologického uklidu vypracovand Siti ekologickych
poraden STEP ve spolupréaci s Ceskou asociaci tklidu a ¢isténi (CAC).!

Specifické pozadavky na spolecenskou odpovédnost dodavatele: ,Na plnéni ve-
rejné zakazky se bude podilet po celou dobu trvani bud alespon jedna osoba se
zdravotnim postizenim (dle § 67 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zameéstnanosti, ve znéni
pozdéjsich predpist), nebo alespon jedna osoba z rad dlouhodobé nezaméstnanych
osob, tj. uchaze¢l o zaméstnani, kteri byli bezprostredné pred zapocetim plnéni ve-
rejné zakazky evidovani mistnim uradem prace po dobu alespon 5 mésicu anebo byli

1 Definice je zobrazena nize a je dostupnéa také na webu Sité ekologickych poraden STEP:
www.zeleneuradovani.cz/jak-nakupovat/uklid-a-cisteni.

29


https://zakazky.eagri.cz/contract_display_7275.html
https://zakazky.eagri.cz/contract_display_7275.html
mailto:jiri.bohacek@mze.cz
http://www.zeleneuradovani.cz/jak-nakupovat/uklid-a-cisteni

dodavatelem najati v poslednich dvanéacti mésicich poté, co byli alespon 5 mésicu evi-
dovani mistnim tradem prace.“

V srpnu 2016 byla podepsdna smlouva s vitéznym uchazecem.

Hodnota zakazky

Predpokladana hodnota zakazky byla 1 920 000 K¢ bez DPH na celkem ctyri roky,
tedy 480 000 K¢ na rok.

VysoutéZzenda cena 1 039 488 K¢ bez DPH.

Priloha — definice ekologického uklidu

Definici vypracovala Sit ekologickych poraden ve spolupraci s Ceskou asociaci uklidu
a Cisténi. Ekologicky Setrnéjsi zpusob uklidu je takovy, pri kterém je z diivodu snizeni
negativnich dopadd na Zivotni prostredi a zdravi uklidového personéalu a osob v ukli-
zenych prostorach prebyvajicich minimalizovdno pouziti chemickych a dezinfekc¢nich
prostfedkii na miru nezbytnou pro splnéni hygienickych standardu a je maximalizo-
van dlraz na vyuziti pusobeni teploty, mechanického pusobeni a doby pusobeni.

Hlavnimi znaky ekologicky Setrného uklidu jsou:

Prevence znecisténi: Vyuzivani opatreni, ktera brani znecisténi (napr. rohoze a cis-
tici zény na frekventovanych mistech - vchody do budov, mista pred napojovymi auto-
maty, prechody mezi jednotlivymi prostory - napr. vyroby a administrativni Casti,
vchody na WC a podobné), coz snizuje frekvenci uklidu a mnozstvi potrebnych che-
mickych prostredkt. Diraz na mechanické pusobeni, ¢as pisobeni a teplotu, coz vede
k omezeni pouzivani chemickych prostredku. Chemické prostredky je nutné pouzivat
dle spravné zvolenych ucinnych latek a miry znecisténi. Omezeni Skaly pouzivanych
vyrobku, centralni skladovani a presné instrukce, jak Ccistici prostfedky pouzivat
usporné a efektivné (vCetné jejich dokumentace, a predevSim spravného davkovani
a kontroly skute¢né spotreby) pro persondl pri rozdélovani Cisticich prostredku.

Z chemickych prostredkii jsou uprednostnovany ty, které splnuji maximum
kritérii ekologické setrnosti. Mezi tato kritéria patii absence ¢i nizka koncentrace
latek Skodlivych pro zdravi i zZivotni prostredi v rozredéném stavu (dle smérnic pro
environmentalni znaceni vyrobkia), vy$si koncentrace uc¢innych latek v koncentratu
urceném k redéni, recyklovatelnost obalu. Kritéria ekologické Setrnosti splnuji vy-
robky s certifikdtem Ekologicky Setrny vyrobek (CR), The Flower (EU) nebo jiného ne-
zavislého systému environmentdlniho znaceni vyrobku. K takto preferovanym
prostredkum se pocita i ¢istd voda, 8% roztok kyseliny octové (kuchynsky ocet) nebo
roztok kyseliny citrénové.

Nepouzivani produktii, které nejsou nezbytné nutné (napr. specialni dezinfekéni
prostredky, zejména na bazi chlornanu sodného a dezodoranty na WC). Presné dav-
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kovani pouzivanych ¢isticich prostredki: jen tolik, kolik je skute¢né potrebné, a tak
malo, jak je mozné pro zajisténi dostatecného Cisticiho ucinku a splnéni hygienickych
standardd. S tim souvisi pouzivani presnych davkovacich pomucek (davkovaci lahve,
davkovaci uzavéry, uzavrené davkovaci systémy).

Pouzivani takovych pomicek, které napomahaji nizsi spotrebé a potrebé che-
mickych pripravkii, jako jsou napr. mikrovlaknové utérky a mopy. Déle uzavirani
poru materialu v pravidelnych intervalech (voskovani, impregnace, Krystalizace, vypl-
novani péru atd.), aby nebylo nutné v ramci tklidu pouzivat hloubkové cistice ¢i ra-
dikdalni odstranovace a na béznou udrzbu bylo mozné pouzivat jen minimdalni mnozstvi
chemickych prostifedkti. Uklidovy persondl mé prehled o dopadu riznych ué¢innych 1a-
tek a prisad na zivotni prostredi a lidské zdravi (tyka se to jak uklizectu a uklizecek,
tak i dalSich osob véetné managementu, ktery pracovniky primo ridi).

Pri veskerych cCinnostech je nezbytné setrit uklidovymi prostredky (vcetné téch ekolo-
gickych) uprednostnénim fyzikdlnich a mechanickych uklidovych prostiedku (mikro-
vlaknové utérky a mopy, horkd voda) pred chemickymi. Pro vSechny uklidové pro-
stredky musi byt stanoveno optimdlni davkovani a pro davkovani musi byt pouzivany
primérené davkovaci pomicky. Davkovani odhadem neni pripustné.

Vsechny uklidové prostredky musi byt nakupovany prednostné ve velkych balenich
(kanystrech, pytlich) nebo nahradnich balenich, ze kterych budou prelévany do pri-
métenych nadob pro béZné pouziti, které musi byt opakované doplhovany. Uklidové
prostredky musi byt nakupovany prednostné ve vratnych (znovunaplnitelnych)
obalech. Pokud takové nejsou na trhu k dispozici, musi byt uprednostnény vyrobky
v obalech z recyklovatelnych materialu (polyetylen, polypropylen, papir apod.). Obaly
z PVC nejsou pripustné. Uchazec zajisti spravné tridéni vSech vzniklych odpadd.

Uklidovy persondl musi byt fadné proskolen o principech ekologického uklidu,
spravném davkovani a ochrané zdravi pri praci. Personal bude mit neustédle k dispo-
zici potfebné ochranné pomucky.
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10. Zajisteni dodavky kancelarského

papiru pro Ministerstvo prace
a socialnich veci

Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV) vypsalo zakazku na nadkup kancelarského
papiru pro svuj resort. V zakazce pozadovalo ekologicky Setrné plnéni: ekologicky bé-
leny papir a kancelarsky papir musi byt zalozen na bazi primarniho vldkna pochazeji-
ciho ze zédkonné nebo udrzitelné obhospodarovanych zdroju. Zakazka byla vysouté-
zena na dobu plnéni 4 roky s predpokladanou hodnotou 90 000 000 K¢ bez DPH, for-
mou ramcové smlouvy.

Zadavatel Ceskd republika - Ministerstvo prace a socialnich véci
Néazev zakazky Zajisténi dodavky kancelarského papiru pro resort MPSV
Adresa Na Pori¢nim pravu 376/1, Praha 2

Druh zadavaciho rizeni Nadlimitni

Kontaktni osoba Zbynék Sedlak
zbynek.sedlak@mpsy.cz

Webové stranky verejné | https://mpsv.ezak.cz/contract display 33.html
zakazky

Popis zakazky

Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV) vyhlasilo verejnou zakazku na ndékup
kancelarského papiru pro vSechny své resortni organizace. Cilem bylo uzavrit tzv.
ramcovou smlouvu na zajiSténi dodavek kancelarského papiru na 4 roky
(2015—-2019). MPSV poptavalo tri typy kancelarského papiru formatu A3 a tri typy
kancelarského papiru formatu A4 pro tiskova a kopirovaci zarizeni resortu MPSV.

eV Vv

kach plnéni v zadavaci dokumentaci uz byly presné stanoveny i ekologické parametry,
a nebyla tak hodnocena zadna kritéria.

MPSV v zadavaci dokumentaci stanovilo ekologické pozadavky na papir ve formé
zvlastnich podminek plnéni (bod 3.1.2 dokumentace Ekologické pozadavky) vcCetné
zpusobu jejich prokazovani.

Z projektové dokumentace: Ekologické pozadavky
Ekologické pozadavky byly stanoveny v nasledujicim rozsahu:

a) proces béleni musi byt provadén ekologicky, tj. bez pouziti elementarniho chloru
(ECF);

b) kancelarsky papir musi byt zalozen na bazi primarniho vladkna pochazejiciho ze
zakonné nebo udrzitelné obhospodarovanych zdroju.
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Splnéni pozadavku v pripadé ekologického postupu pri procesu béleni musi uchazec
prokézat dodanim technické dokumentace vyrobce kancelarského papiru, z niZ je pru-
kazny technologicky postup pri béleni, a to bez pouziti elementarniho chléru (nebo
bez chloru).

Uchazec¢ je povinen predlozit jako diukaz splnéni pozadavku pod pismenem b. (v tomto
odstavci) certifikaty kontrol drevnych vlaken certifikovanych jako FSC ¢i PEFC nebo
jakykoli jiny rovnocenny dikaz.

V kvétnu 2015 byla podepsana smlouva s vitéznym uchazecem.

Hodnota zakazky
Predpokladana hodnota zakazky byla 90 000 000 K¢ bez DPH na 4 roky.
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11. Zajisteni projektovych konferenci

pro Narodni ustav pro vzdelavani

Néarodni tustav pro vzdélavani vypsal zakazku na zajiSténi projektovych konferenci,
které mély reprezentacni a propagacni charakter. V zakazce mj. specifikoval obcer-
stveni na konference, kde vSechny kavové a Cajové produkty museji byt vyrobeny
v souladu s pravidly faitradového obchodu. Obcerstveni z primérené casti, tzn. vice
nez z 50 %, muselo byt tvoreno certifikovanymi biopotravinami z kontrolovaného eko-
logického zemédélstvi. Nealko napoje musely byt podavané ve skle. Predpokladana
hodnota zakazky byla 5 685 000 K¢ bez DPH.

Zadavatel Narodni tstav pro vzdelavani, skolské poradenské zarizeni
a zarizeni pro dalsi vzdélavéani pedagogickych pracovniku

Néazev zakazky Zajisténi projektovych konferenci

Adresa Weilova 1271/6, Praha 10

Druh zadavaciho rizeni Podlimitni

Kontaktni osoba Katerina Ondrouskova
katerina.ondrouskova@nuv.cz

Webové stranky verejné |http://sovz.cz/praxe/zajisteni-projektovych-konferenci-
zakazky narodni-ustav-pro-vzdelavani/
www.profilzadavatele-vz.cz/P16V10001012

Popis zakazky

Néarodni ustav pro vzdélavani vypsal zakazku na zajiSténi projektovych konferenci,
které meély reprezentacni a propagacni charakter. Zakazka byla zadana jesté podle
starého zakona o verejnych zakazkach ¢. 137/2006. Kromé poptavani biopotravin
a napoju ve vratnych sklenénych obalech ustav pozadoval kdvu a Caj s certifikaci fair
trade. Predchozi zdkon o verejnych zakazkach neumoznoval primo a implicitné so-
cidlni kritéria, proto odkazal na usneseni Evropského parlamentu o spravedlivém ob-
chodu a rozvoji.

Priloha ¢. 1A: Specifikace predmétu plnéni

V rdamci realizace konferenci budou dodrzovany principy prospésné spolecnosti
i zivotnimu prostredi, proto pro zajiSténi obcerstveni zadavatel pozaduje:

e VsSechny kavové a Cajové produkty museji byt vyrobeny v souladu s parametry
Usneseni Evropského parlamentu o spravedlivém obchodu a rozvoji
(2005/2245(INI)). Dodavatel je povinen prokazat, Ze jsou tato kritéria splnéna
uvedenim dodavatelll pouzitych produktl. Za vyhovujici jsou povazovany napr.
vyrobky nesouci znacku FAIRTRADE dle certifikace FLO nebo vyrobky dova-
zené a distribuované prostrednictvim fair trade organizaci (¢lenové WFTO).
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Vv

Eine Welt Handel. Dodavatelé mohou prokazat shodu s pozadavky také jinym
vhodnym zpusobem.

e Obcerstveni z primérené Casti, tzn. vice nez 50 %, z certifikovanych biopotravin
z kontrolovaného ekologického zemédélstvi.

¢ Nealko napoje podavané ve skle.

Zakazka byla radné vysoutézena, zadana vitéznému subjektu a probéhlo jeji plnéni.

Hodnota zakazky
Predpokladand hodnota zakazky byla 5 685 000 K¢ bez DPH.
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Literatura a internetové zdroje

k tématu

Publikace

Odpovédné verejné zakazky

Sada metodik, prehled prikladu dobré praxe ze zahranici, prehled ekoznacek a sou-
hrnny text k aplikaci environmentalnich a socialnich kritérii ve verejnych zakazkach.
Osm metodik na ndkup v oblasti kancelarského papiru a zadavani tisku formou za-
kazek; kancelarské potreby a archivacni systémy; kancelarské a vypocetni techniky;
nabytku a vybaveni interiéru; obcerstveni a cateringovych sluzeb; zakladéni a udrzby
verejné zelené, zahradnickych potreby a sluzeb; ndkupu elektriny; uklidovych
prostredku a sluzeb; nechemicka udrzba verejnych ploch; zimni idrzba komunikaci.
Vydala: Sit ekologickych poraden STEP

Rok vydani: 2016, doplnéno 2017 a 2018/2019

Celd sada metodik zdarma ke stazeni

Odpovedné verejné zadavani. Metodika

V publikaci jsou podrobné popsana pravni ustanoveni a rozhodovaci praxe, které
umoznuji zohlednovani aspektii odpovédného verejného zadavani. Dale jsou rozve-
dena témata, kterd lze odpovédnym zadavanim podporit: zaméstnavani osob znevy-
hodnénych na trhu préace, dustojné pracovni podminky, vzdélavani, praxe a rekva-
lifikace, socialni podniky, malé a stredni podniky, etické nakupovani a ekologicky Se-
trnd reseni. Zpracovano dle nového zdkona o zadavani verejnych zakazek.

Pocet stran: 242

Vydalo: Ministerstvo prace a socidlnich véci

Rok vyddani: 2019 (druhé doplnéné vydani)

Publikace zdarma ke stazeni

Kupujte zelené! Prirucka pro zadavani verejnych zakazek Setrnych k zivot-
nimu prostredi

V evropské legislativeé je udélovani verejnych zakazek setrnych k zivotnimu prostredi
upraveno zejména dvéma smeérnicemi o zadavani verejnych zakazek. Brozurka popi-
suje praktické uplatnéni téchto smérnic. Podrobné popisuje strategie zeleného naku-
povani, organizaci verejné zakazky, pozadavky zakazky, vybér dodavatell a posky-
tovatelu sluzeb, pridéleni zakazky a jeji realizaci.

Vydala: Evropska komise (Evropska spolecenstvi), Lucemburk

Pocet stran: 75

Rok vyddani: 2016 (treti aktualizované vydani v cestiné)

Publikace zdarma ke stazeni
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Nakupujte zelené - Prirucka pro environmentalné Setrny provoz uradu, firem,
organizaci

Struénd brozura s aktudlnimi informacemi o environmentdlné Setrném provozu
uradu, firem a organizaci, definice, legislativa, vlivy na zivotni prostredi, vyhody Se-
trného nakupovani, jak ho zavést do praxe, desatero pro odpovédné nakupovani
a provoz. Konkrétni rady a tipy v fadé oblasti, mnoho infobox.

Vydavatel: ZO CSOP Veronica

Pocet stran: 32

Internetové zdroje

www.zeleneuradovani.cz - stranky vénované ekologicky Setrnému provozu instituci
s konkrétnimi radami, tipy v radé oblasti: ekoznaceni, papir, uklid, osvétleni, kance-
larska technika, ndbytek, natérové hmoty, odpady, voda, udrzba verejnych ploch,
zimni udrzba komunikaci, verejné zakazky, priklady zahrani¢ni priklady ekologického

provozu; rada studii ke stazeni. Metodiky verejnych zakazek. Provozuje Sit ekolo-
gickych poraden STEP.

WWwWw.mzp.cz/cz/setrna_verejna sprava - informace Ministerstva zivotniho prostredi

o Setrné verejné spravé. Pravidla uplatiiovani environmentalnich pozadavku pri za-
davani verejnych zakazek a nakupech statni spravy a samospravy. Metodiky na ob-
last: vypocetni technika, kancelarska technika, graficky a hedvabny papir, provoz bu-
dov (hospodareni s vodou, energiemi a odpady), osvétleni ndbytek, Cistici prostredky
a uklidové sluzby, stravovani a obcCerstveni, osobni vozidla a lehkd uzitkova vozidla,
vyrobky z druhotnych surovin.

zadavani verejnych zakazek. Provozuje Ministerstvo prace a socialnich véci. Informa-
ce, clanky, materialy ke stazeni.

www.portal-vz.cz - portal pro verejné zakazky spravovany Ministerstvem pro mistni

rozvoj

vani ve verejném sektoru, kritéria pro ekologicky nakup v cca 20 produktovych ob-
lastech (skoro vSechna kritéria jsou dostupnd i v ¢estiné)

www.procuraplus.org - manudl projektu Procurat, ktery ufad@m a institucim

umoznuje snadno zavést environmentalné Setrny provoz do praxe.

www.ekoznacka.cz - oficidlni stranky k Ekologicky $etrnym vyrobkiim (ESV), data-

béze vyrobku

www.ecolabel.eu - databaze vyrobku s ekoznaCkou EU, databéze kritérii (anglicky,

kritéria a uzivatelské letdky v cestiné)

www.svanen.se/en/ - Severska labut, skandindvska ekoznacka (anglicky)
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www.blauer-engel.de - Modry andél, némecka ekoznacka (némecky, anglicky)

www.fairtrade.cz - informace o fairtradovém (spravedlivém) obchodu a jeho vyrob-
cich

www.czechfsc.cz - stranky o FSC, ekologicky Setrném lesnictvi, seznam vyrobku a vy-
robcu s timto certifikatem

www.tcocertified.com - certifikace TCO Certified (nizkd spotreba energie, ergonomie,
socialni kritéria): monitory, pocitace, notebooky, tablety, projektory. Databaze vyrobku.

www.kompostuj.cz - vSe o kompostovani bioodpadu na strankach sdruzeni Ekodomov

dobrapraxe.cz - databaze dobrych prikladi spravovana Narodni siti zdravych mést,
obci a regiont
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